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NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede 
anexar el reporte de asistencia generado por las 
plataformas de reuniones o plataformas que generen 
formularios. NOTA 2: Agregue  o e limine  las filas 
que se an ne cesarias para registrar los asistentes y los
co mpromisos de la re unió n.  

 

 

ACTA DE CAPACITACIÓN 
USO ADECUADO DEL ESPACIO PÚBLICO 

ACTA No.: 006 
Fecha: 19 de mayo de 2026 
Lugar: Salón comunal barrio La Victoria 
Hora de inicio: 8:00 a.m. 
Hora de finalización: 10:00 a.m. 

TEMA DE LA CAPACITACIÓN 
 
USO ADECUADO DEL ESPACIO PÚBLICO 

 

OBJETIVO DE LA CAPACITACIÓN 

Brindar orientación a los vendedores informales sobre el uso adecuado, organizado y 
responsable del espacio público, promoviendo el cumplimiento de las normas de convivencia, 
el respeto por la movilidad peatonal y el fortalecimiento de buenas prácticas en el desarrollo de 
sus actividades comerciales en el marco de la Estrategia Transformando la Informalidad  con 
vendedores informales de los barrios La Victoria, La Gloria y Altamira. 

TEMAS DESARROLLADOS 

Durante la jornada se abordaron los siguientes temas: 

1. Concepto y normatividad básica del espacio público.  
2. Derechos y deberes de los vendedores informales.  
3. Importancia del orden y la limpieza en las áreas de trabajo.  
4. Respeto por la movilidad peatonal y accesibilidad.  
5. Manejo adecuado de residuos sólidos.  
6. Uso responsable de mobiliario y zonas comunes.  
7. Convivencia ciudadana y resolución pacífica de conflictos.  
8. Recomendaciones para el buen aprovechamiento del espacio público.  
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DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 

La capacitación se desarrolló de manera participativa, mediante explicación teórica y 
socialización de situaciones relacionadas con el uso del espacio público por parte de los 
vendedores informales. Se promovió el diálogo sobre la importancia de mantener espacios 
organizados, limpios y seguros para la comunidad y los comerciantes. 

Los asistentes participaron activamente, manifestando disposición para aplicar las 
recomendaciones brindadas y contribuir al mejoramiento de la convivencia y el orden en sus 
lugares de trabajo. 

 
COMPROMISOS 

 Mantener limpio y organizado el espacio utilizado para las actividades comerciales.  
 Respetar las zonas de circulación peatonal y accesibilidad.  
 Disponer adecuadamente los residuos generados durante la jornada laboral.  
 Promover una convivencia respetuosa con la comunidad y demás comerciantes.  

 
CAPACITADOR (A)  
Humberto Herreño 
Sandra Pérez 
 
 

Evidencias 

 Registro fotográfico.  
 Listas de asistencia. 

 
 
Elaborada por: Rafael Antonio Perdomo Moreno-Técnico Productividad y Turismo ALSC 
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Registro fotográfico 

 

 
  

 



                                 EVIDENCIA DE REUNIÓN 
Código: GDI-GPD-F029 
Versión: 7 
Vigencia: 25 de septiembre de 2025 
Caso HOLA:188520 

 

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede 
anexar el reporte de asistencia generado por las 
plataformas de reuniones o plataformas que generen 
formularios. NOTA 2: Agregue  o e limine  las filas 
que se an ne cesarias para registrar los asistentes y los
co mpromisos de la re unió n.  

 

Listas de asistencia 
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